
 

 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
 
Ihre Bewerbung ist Ihre ganz persönliche Visitenkarte und Ihr Aushängeschild, welches Ihnen die Tür 
zu Ihrem Wunsch-Unternehmen öffnen kann. 
 
Überlegen Sie deshalb vorab, womit Sie punkten können und welchen ersten Eindruck Sie mit Ihrer 
Bewerbung machen möchten. Die Zeit für eine professionelle Aufbereitung und Zusammenstellung Ihrer 
aussagekräftigen Unterlagen ist in jedem Fall gut investiert. Wir wünschen Ihnen viel Erfolg. 
 
Bewerbung für einen Arbeitsplatz 
 

 Bewerbungs-/Motivationsschreiben 
 tabellarischer Lebenslauf 
 Kopien von Ausbildungszeugnissen 
 Kopien von Arbeitszeugnissen 
 Nachweise über zusätzliche Qualifikationen 

 
 

Bewerbung für einen Ausbildungsplatz oder dualen Studienplatz 
 
… klassische Bewerbung 

 Bewerbungs-/Motivationsschreiben 
 tabellarischer Lebenslauf 
 Kopien der letzten beiden Zeugnisse 
 Einschätzungen absolvierter Praktika 
 ggf. Nachweise über zusätzliche Kenntnisse/Fähigkeiten 

 

    ODER 
 

… Bewerbung für kreative Köpfe 

 professionelles Bewerbungsvideo (Bitte beachten Sie unbedingt die Hinweise und Vorgaben 
zum Video unter Frage 6 im Bereich „Fragen & Antworten“.) 

 tabellarischer Lebenslauf 
 Kopien der letzten beiden Zeugnisse 
 Einschätzungen absolvierter Praktika 
 ggf. Nachweise über zusätzliche Kenntnisse/Fähigkeiten 

 
 

Bewerbung für ein studentisches Praktikum oder eine Abschlussarbeit 
 

 Bewerbungs-/Motivationsschreiben (inkl. Zeitraum, Einsatzgebiet und Thema) 
 tabellarischer Lebenslauf 
 aktuelle Leistungsübersicht 
 aktuelle Immatrikulationsbescheinigung 
 ggf. Nachweise über zusätzliche Kenntnisse/Fähigkeiten 

 
 

Bewerbung für ein Schülerpraktikum 
 

 Bewerbungs-/Motivationsschreiben (inkl. Zeitraum, Einsatzgebiet) 
 tabellarischer Lebenslauf (bitte unbedingt Telefonnummer und E-Mailadresse angeben) 
 Kopien der letzten beiden Zeugnisse 
 ggf. Einschätzungen bereits absolvierter Praktika 

 
 

Bewerbung für die Schnuppertage 
 

 Bewerbungs-/Motivationsschreiben (wie für einen richtigen Ausbildungsplatz) 
 tabellarischer Lebenslauf (bitte unbedingt Telefonnummer und E-Mailadresse angeben) 
 Kopien der letzten beiden Zeugnisse 
 ggf. Einschätzungen bereits absolvierter Praktika 
 ggf. Nachweise über zusätzliche Kenntnisse/Fähigkeiten 


